ANEXO V - DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO AMIGO
VONLUTARIO

1. SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS

AGENTE DE LIMPEZA E CONSERVACAO

Descriciao das atividades: Coleta de folhas, papéis e residuos; Apoio na Coleta de lixo
em domicilios, comércios ou areas publicas; Apoio na coleta de entulhos; Limpeza de
bueiros e bocas de lobo; Limpeza de meio-fio, calgadas e sarjetas; Pintura de meio-fio,
muros, postes; Apoio na jardinagem e manuten¢do de canteiros; Rocar grama com
maquina costal ou tratorizada; Aplicar herbicidas (quando treinado e autorizado);

ZELADORA

Descricao das atividades: Zelar pela conservagdo e limpeza dos ambientes internos e
externos da unidade; Preparar o café da manha e organizar a copa para uso dos servidores,
mantendo a higiene do ambiente e dos utensilios;

2. SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

AUXILIAR DE COZINHA

Preparar refei¢des para funcionarios, sendo médico, enfermeiro e técnico se deslocar ao
atendimento ao publico na zona rural. Manter a limpeza e organiza¢ao da cozinha,
utensilios e equipamentos utilizados. Higienizar corretamente frutas, verduras e demais
alimentos, conforme normas da ANVISA e vigilancia sanitaria. Controlar o uso e
armazenamento de ingredientes, evitando desperdicios. Apoiar no recebimento e
conferéncia de géneros alimenticios (quando necessario). Nos dias de atendimentos a
populagdo a zona rural, sera de responsabilidade procurar a diretora do Hospital para
averiguar quais alimentos ou materiais levar.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Comunicar problemas estruturais, riscos ou irregularidades aos responsaveis. Trabalhar
de acordo com normas da ANVISA e vigilancia sanitéaria aplicaveis a hospitais. Executar
atividades de limpeza, conservacdo, higienizagdo e apoio logistico dentro da unidade
hospitalar, garantindo ambientes seguros, organizados e adequados ao atendimento de
pacientes e as atividades médicas, em conformidade com normas de biosseguranga e
vigilancia sanitaria. Apoiar na organiza¢do € movimentagdo de moveis, equipamentos e
materiais. Utilizar corretamente EPIs e materiais de limpeza especificos para ambientes
hospitalares. Comunicar falhas, riscos ou irregularidades observadas durante suas
atividades. Realizar atividades de limpeza, conservacdo e manutencao basica de pa os,
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jardins e areas externas das unidades de satde ligadas a Secretaria, garantindo um
ambiente limpo, seguro e agradavel para usudrios e servidores. Sinalizar riscos
temporarios (piso molhado, obras, buracos) para evitar acidentes. Apoiar na organizagao
de eventos ao ar livre, montando ou desmontando estruturas simples (tendas, cadeiras).
Reportar ao responsavel da unidade qualquer dano, necessidade de reparo ou situagio de
risco observada durante as atividades.

ZELLADORA

Realizar a limpeza didria das salas, banheiros, corredores, recep¢do, copa e demais
dependéncias da Secretaria de Satde; Higienizar mdveis, equipamentos e utensilios
utilizados nos setores; garantir a correta destinacao de residuos, respeitando normas de
descarte de residuos comuns e contaminantes (se aplicavel). Manter os ambientes limpos,
organizados e com os materiais adequados para uso; Auxiliar na organizacao de salas de
reunides ou eventos internos. Solicitar reposicdo de materiais de limpeza quando
necessario; zelar pelo bom uso e conservacao dos materiais e equipamentos de limpeza.
A necessidade de manutencao predial ou de equipamentos quando identificar problemas.
Seguir os protocolos de limpeza e desinfecgao exigidos por 6rgaos de vigilancia sanitéria;
Utilizar equipamentos de prote¢ao individual (EPT) conforme necessario.

3. SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

VIGILANTE NOTURNO

O vigia noturno ¢ encarregado de VIGIAR o perimetro de uma propriedade, garantindo a
seguranca do local durante a noite. Suas tarefas incluem rondas regulares, checagem de
portas e cadeados de seguranga, controle de acesso e verificacao de anomalias que possam
representar riscos a integridade do patrimonio, Vigiar noturnamente as dependéncias da
Secretaria de Assisténcia Social, o CRAS- Centro de Referencia de Assisténcia Social e
o Centro de Convivéncia

ZELADORA

Executar tarefas de limpeza e conservagdo do prédio; Executar tarefas de manutencao e
conservagdo de equipamentos e mobilidrios; Realizar outras tarefas compativeis com sua
funcdo, equipamentos desta secretaria tais como: Secretaria de Assisténcia Social, CRAS,
Capela Mortuéria, Centro de Convivéncia, e demais conforme demanda solicitada pela
Secretaria de Assisténcia Social.

4. SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO GERAL

AGENTE DE LIMPEZA E CONSERVACAO
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Coleta de folhas, papéis e residuos; Apoio na Coleta de lixo em domicilios, comércios ou
areas publicas; Apoio na coleta de entulhos; Limpeza de bueiros e bocas de lobo; Limpeza
de meio-fio, calgadas e sarjetas; Pintura de meio-fio, muros, postes; Apoio na jardinagem
e manuten¢do de canteiros; Rogar grama com maquina costal ou tratorizada; Aplicar
herbicidas (quando treinado e autorizado);

ZELLADORA

Zelar pela conservagdo e limpeza dos ambientes internos e externos da unidade; Preparar
o café¢ da manhad e organizar a copa para uso dos servidores, mantendo a higiene do
ambiente e dos utensilios;

5. SECRETARIA DE EDUCACAO, ESPORTE, CULTURA E TURISMO

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Realizar atividades de natureza operacional a fim de fornecer apoio referente a execugao
de servicos em obras publicas, em que prevaleca o esforco fisico, dentro das
especificacdes legais, em ambientes interno e externo das unidades organizacionais com
acoes operativas de auxiliar, carregar, transportar, subir escadas, escavar, perfurar, medir,
operar ferramentas e equipamentos, reparar, reformar, assentar, misturar, montar, instalar,
preparar, aplicar e trocar, em beneficio do exercicio das fungdes necessarias ao adequado
funcionamento da Administragdo Municipal. Realizar outras atividades definidas no ato
da posse ou pela Secretaria a que estiver vinculado.

AUXILIAR DE MERENDEIRA

Executar a preparacao dos alimentos destinados a alimentacao escolar, de acordo com o
cardapio previamente elaborado pelo nutricionista da Secretaria; Servir a alimentacao,
observando a aceitagdo dos alunos; Participar de campanhas educativas desenvolvidas
pela escola, no que se refere: desperdicio de alimentos, uso inadequados dos utensilios da
cozinha, educa¢do e higiene alimentar e divulgacdo do cardapio; Manter a higiene e
conservagdo da cozinha e equipamentos; Recepcionar e conferir os alimentos entregues,
verificando a quantidade, prazo de validade, qualidade dos produtos ¢ acondicionamento;
Manter-se uniformizado com avental, touca, sapato fechado, roupa de cor clara, ndo usar
adornos na manipulacdo de alimentos; Exercer as demais atividades inerentes a sua
funcao.

AGENTE DE LIMPEZA E CONSERVACAO

Realizar atividades de natureza operacional a fim de fornecer apoio referente a execucdo
de servicos em obras publicas, em que prevaleca o esforco fisico, dentro das
especificagdes legais, em ambientes interno e externo das unidades organizacionais com
acOes operativas de auxiliar, carregar, transportar, subir escadas, escavar, perfurar, medir,
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operar ferramentas e equipamentos, reparar, reformar, assentar, misturar, montar, instalar,
preparar, aplicar e trocar, em beneficio do exercicio das fungdes necessarias ao adequado
funcionamento da Administragdo Municipal. Realizar outras atividades definidas no ato
da posse ou pela Secretaria a que estiver vinculado.

MONITOR DE TRANSPORTE ESCOLAR

Acompanhar alunos desde o embarque no transporte escolar até¢ seu desembarque na
escola de destino, assim como acompanhar os alunos desde o embarque, no final do
expediente escolar, até o desembarque nos pontos proprios; Verificar se todos os alunos
estdo assentados adequadamente dentro do veiculo de transporte escolar; Orientar e
auxiliar os alunos, quando necessario a colocarem o cinto de seguranca; Orientar 0s
alunos quanto ao risco de acidente, evitando colocar partes do corpo para fora da janela;
Zelar pela limpeza do transporte durante e depois do trajeto; Identificar a instituicdo de
ensino dos respectivos alunos e deixd-los dentro do local; Ajudar os alunos a subir e
descer as escadas dos transportes; Verificar os horarios dos transportes, informando aos
pais e alunos; Conferir se todos os alunos frequentes no dia estao retornando para os lares;
Ajudar os alunos especiais e com mobilidade reduzida no embarque e desembarque;
Orientar alunos sobre regras e procedimentos, regimento escolar, cumprimento de
horérios; Ouvir reclamacdes; Prestar esclarecimentos, sempre que solicitado, de
quaisquer problemas relacionados a execucao do transporte; Contatar regularmente o
diretor ou responsavel pela unidade escolar, ou o gestor do convénio do transporte,
mantendo-o informado de quaisquer fatos ou anormalidades que porventura possam
prejudicar o bom andamento ou o resultado final da prestacao dos servigos, sem prejuizo
de outras atribuigdes que venham a ser determinadas por seu superior imediato; Cumprir
horério nas escolas municipais, designadas pela secretaria municipal de educacdo, nos
intervalos em que o transporte escolar ndo estiver sendo executado, desenvolvendo
atividades estabelecidas pela dire¢do da escola; Executar tarefas afins; Tratar os alunos
com urbanidade e respeito, comunicar casos de conflito ao responsavel pelo transporte de
alunos; Ser pontual e assiduo, ter postura ética e apresentar-se com vestimentas
confortaveis e adequadas para o melhor atendimento as necessidades dos alunos;
Executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior imediato.

PROFISSIONAL DE APOIO ESCOLAR

Participar e manter-se integrado em todas as atividades desenvolvidas pelo professor e
equipe de trabalho, dentro e fora da sala de aula; Cumprir o calendério da unidade escolar;
Seguir as orientacdes da Secretaria Municipal de Educagado e equipe pedagogica escolar;
Auxiliar na elaboragdo de materiais (jogos, materiais de sucata e outros); Contribuir para
a promocao de um ambiente de respeito mituo e cooperacao entre as criangas € demais
profissionais da Unidade Escolar, proporcionando cuidado e educagdo; Atuar juntamente
com o professor a fim de favorecer o desenvolvimento das habilidades individuais,
respeitando suas limitagdes; Inteirar-se, entender e cumprir a proposta da Educagdo
Infantil, Ensino Fundamental e Educac¢do Especial da Rede Municipal de Cacaulandia,
em relagdo as suas fungdes; bem como atentar-se ao regimento escolar; Zelar pela
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seguranga das criangas, atendendo as suas necessidades; Comunicar ao professor, para
que este reporte a direcdo e a equipe pedagodgica situacdes que requeiram atencao especial
ou anormalidades no processo de trabalho; Participar ativamente do processo de
adaptacdo das criangas, atendendo a todas as suas necessidades; Atender as criangas em
suas necessidades diarias, estimular, orientar e cuidar da crianga na aquisicdo de habitos
de higiene, troca de fraldas, necessidades fisioldgicas, banho e escovagao dos dentes, sob
a supervisdo do professor; Participar do processo de integragdo entre a unidade educativa,
a familia e a comunidade; Auxiliar o professor na constru¢do do material didatico, bem
como na organizagao, higienizagdo e manutencao desse material; Conhecer o processo de
desenvolvimento da crianga, mantendo-se atualizado por meio de leituras, formagao
inicial e continuada, como primeiros socorros, seminarios, capacitagdes e outros eventos;
Acompanhar e zelar pelas criancas na hora do repouso, permanecendo vigilante durante
todo o periodo do sono/repouso; Organizar, orientar e zelar pelo uso adequado do espaco,
dos materiais e dos brinquedos; Estimular bons habitos alimentares, acompanhando e
orientando a crianca durante as refeigdes e auxiliando as criangas menores; Oferecer a
mamadeira, tomando os cuidados necessarios; Zelar pela conservagdo, organizagdo e
guarda dos materiais e equipamentos de trabalho; Auxiliar o professor no atendimento as
criangas para assegurar o bem-estar e o desenvolvimento delas; Auxiliar os professores
na execucdo das atividades pedagogicas e recreativas diarias; Auxiliar no processo de
escolarizacdo dos alunos com necessidades especiais; No exercicio de suas fungdes com
as criangas, evitar distracdes como conversas com outras pessoas, uso de celular ou
interagdes em redes sociais, pois essas agdes comprometem a atengao a crianga e colocam
sua seguranga em risco; Participar da elaboracdo do Plano Educacional Individualizado
(PEI); Realizar outras atividades correlatas a fungdo, determinadas pela Secretaria
Municipal de Educagao.

VIGILANTE NOTURNO

Manter sob guarda e vigia todo o patrimdnio da escola; comunicar a dire¢do da escola
qualquer situagdo suspeita em que coloque em risco a seguranga do patrimonio da escola;
executar outras tarefas compativeis com as exigéncias da fungao.

6. SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Realizar atividades de natureza operacional (bragal), executar os servigos de varri¢do e
limpeza publica pré determinados, os servigos de coleta de lixo; executar servigos
externos, vinculados a uma secretaria municipal especifica, com as acdes operativas de
conduzir, operar, transportar, abastecer, vistoriar, examinar e recolher, em bene cio do
exercicio das fungdes necessdrias ao adequado funcionamento da Administracdo
Municipal. Executar servigos de pintura e conservacdo de meio-fio; executar os servigos
de capina determinado, realizar outras atividades pertinentes ao cargo e outras tarefas que,
por caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia.

ZELADORA
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Executar os servigos de varricdo e limpeza em prédios publicos pré determinados, os
servigos de conservagdo e manutencio de equipamentos, mesas, cadeiras, janelas, outras
tarefas que, por caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia

D: 315985 e CRC: C4413233




&5 Municipio de Cacaulandia
fi‘w} 63.762.058/0001-92
kBt Rua: Jodo Boava
www.cacaulandia.ro.gov.br

FICHA CADASTRAL DO DOCUMENTO ELETRONICO

Tipo do Documento Identificagdo/NUmero Data
ANEXO DESCRICAO SUMARIA 15/07/2025

ID: 315985 Processo Documento
CRC: C4413233 3 = L
Processo:  1-290/2025

Usuario: ADRIE APARECIDA BIAZATTI DANIELETTO

Criacgéo: 15/07/2025 11:52:40  Finalizagdo: 15/07/2025 12:14:39

MD5: 9EDBACG6E20322564C4D6D444D4AA6B3A
SHA256: EO030BF845C08924AE12165FEE00489DC7AF8644A0C54786BB0B46F13A852A8DB

Sumula/Objeto:
DESCRICAO SUMARIA DOS CARGOS

INTERESSADOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE CACAULANDIA CACAULANDIA RO 15/07/2025 11:52:40

ASSUNTOS

SELETIVO AMIGO VOLUNTARIO 15/07/2025 11:52:40

DOCUMENTOS RELACIONADOS

Edital 001 15/07/2025 315941

A autenticidade deste documento pode ser conferida através do QRCode acima ou ainda através do site transparencia.cacaulandia.ro.gov.br
informando o ID 315985 e o CRC C4413233.

DigProc - Gestéo Integrada de Documentos e Processos Eletronicos Péagina 1.


http://transparencia.cacaulandia.ro.gov.br/transparencia/aplicacoes/protocolo/consulta_documento.php?CdDocto=315985&CRC32=C4413233&cpf_user=97299057204&token=b0b023af0561f4b6455ef85deec9ed76
http://transparencia.cacaulandia.ro.gov.br/transparencia/servicos/index.php?link=aplicacoes/protocolo/viewproc&PkProcesso=11654&cpf_user=97299057204&token=b0b023af0561f4b6455ef85deec9ed76
http://transparencia.cacaulandia.ro.gov.br/transparencia/aplicacoes/protocolo/consulta_documento.php?CdDocto=315985&CRC32=C4413233&cpf_user=97299057204&token=b0b023af0561f4b6455ef85deec9ed76

